	T.C.
MALKARA KAYMAKAMLIĞI
Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü

	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	KURS BAŞVURULARI VE KAYIT İŞLERİ
	1. ÖN KAYIT FORMU
	3 DAKİKA

	2
	KURS BİTİRME BELGESİ KAYIT ÖRNEĞİ
	1. DİLEKÇE
2. NÜFUS CÜZDANI
	5 DAKİKA

	3
	GÖREV ALMAK İSTEYEN ÖĞRETMEN VE USTA ÖĞRETİCİ DİLEKÇELERİ
	1. DİLEKÇE
2. DİPLOMA
3. GÖREV YERİ BELGESİ
4. Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
5. BANKA HESAP NUMARASI                  
	5 DAKİKA

	4
	AÇIK İLKÖĞRETİM OKULU YENİ KAYIT
	1. NÜFUS CÜZDANI
2. DİPLOMA(II.Kademe Okuma Yazma Belgesi)
3. FOTOĞRAF
4. BANKA DEKONTU
	5 DAKİKA

	5
	AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ VE MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ YENİ KAYIT
	1. NÜFUS CÜZDANI
2. İLKÖĞRETİM OKULU DİPLOMASI(Tasdikname)
3. FOTOĞRAF
4. BANKA DEKONTU
	5 DAKİKA

	6
	AÇIK İLKÖĞRETİM OKULU KAYIT YENİLEME
	1. NÜFUS CÜZDANI
2. BANKA DEKONTU
3. ÖĞRENCİ KİMLİK KARTI
	3 DAKİKA

	7
	AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ VE MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ KAYIT YENİLEME
	1. NÜFUS CÜZDANI
2. BANKA DEKONTU
3. ÖĞRENCİ KİMLİK KARTI
	3 DAKİKA

	     Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması yada yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri: Malkara Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim: Sevdican DOĞAN
	İsim: Ali SARAÇ

	Unvan:Malkara Halk Eğitimi Merkezi Müdürü
	Ünvan: Malkara Milli Eğitim Müdürü

	Adres: Malkara Halk Eğitimi Merkezi
	Adres: Gazibey Mahallesi Kurtuluş Cad. Kızılay Sok. No.3 / 59300 / Malkara/Tekirdağ

	Tel : 0282 4271418
	Tel : 0282 4272814

	Faks: 0282 4270544
	Faks: 0282 4271422

	E-posta: 200840@meb.k12.tr
	E-posta: malkara59@meb.gov.tr


